境外上市公司境内股东持股新办登记及变更登记服务指南
[bookmark: _Toc485076664][bookmark: _Toc148550145]
[业务说明]
[bookmark: _Toc950426562][bookmark: _Toc148550169][bookmark: _Toc765702195][bookmark: _Toc148550160]1.境内公司境外上市后，其境内股东根据有关规定拟减持境外上市股份的，应在减持后20个工作日内到所在地外汇局办理境内股东持股登记，登记完成后领取业务登记凭证。
2.境内股东按有关规定等拟增持境内公司境外股份的，获得监管部门关于增持事项的批复、备案或无异议函等（按规定无需提供的除外）后，应在拟增持前20个工作日内到所在地外汇局办理境内股东持股登记，登记完成后领取业务登记凭证。
3.参与“全流通”的境内股东无增持或减持计划的，无需单独办理境内股东持股登记。
4.境外上市的境内公司经批准参加H股“全流通”业务后，其境内股东应在增持前20个工作日内到所在地外汇局办理境内股东持股登记，登记完成后领取业务登记凭证，持境内股东持股业务登记凭证到境内证券公司办理股份增持。
5.境外上市的境内公司经批准参加H股“全流通”业务后，其境内股东应在减持后20个工作日内到所在地外汇局办理境内股东持股登记，登记完成后领取业务登记凭证，持境内股东持股业务登记凭证到境内银行办理相关账户开立。

一、申请材料
（一）境外上市公司境内股东持股新办登记需提交的材料：
1.境内股东（含参与H股“全流通”企业的境内股东）书面申请（持股基本情况、变更事项等），并附《境外持股变动登记表》。
2.关于增持或减持事项的董事会或股东大会等企业有关权力机构决议（如有）。
3.参与H股“全流通”的境内股东，应提供关于参加H股“全流通”业务的证监会备案材料，以及关于境内股东原非境外上市股份转境外上市股份的相关证明材料。办理增持的，还应提供监管部门关于该增持事项的批复、备案或无异议函等（按规定无需提供的除外）。
4.需经财政部门、国有资产管理部门等相关部门批准的，应提供相关部门的批准文件。
（二）境外上市公司境内股东持股变更登记需提交的材料：
1.书面申请，并附《境外持股变动登记表》。
2.变更事项相关证明材料。
注：1.境内机构线下办理资本项目相关业务时，均应提供营业执照原件或加盖单位公章的复印件、经办人及法人的身份证明材料。通过政务服务系统网上办理相关业务的，可不提交营业执照。
2.如相关材料为外文的，申请人应提供主要内容的中文翻译件。

[bookmark: _Toc148550161][bookmark: _Toc455216370]二、准予行政许可的条件
[bookmark: _Toc1874492450][bookmark: _Toc148550177]（一）境外上市公司境内股东持股新办登记
1.境内公司在境外上市。
2.境外上市公司境内股东拟增持或减持境外上市公司股份。
（二）境外上市公司境内股东持股变更登记
境外上市公司境内股东持股登记后，实际增持或减持情况与登记情形不一致。

三、办理流程及时限
 (
申请人准备申请材料
提交境内股东所在地外汇局审核
境内股东所在地外汇局办理登记
)




（1） 受理时限：接收材料之日起5个工作日内
（2） 审批时限：受理之日起20个工作日内
[bookmark: _GoBack]
四、受理机关、决定机关等业务办理信息
	企业等经营主体所在地
	受理、决定机关
	办公地址
	办公时间
	咨询电话
	监督投诉电话

	烟台
	国家外汇管理局烟台市分局外汇管理科
	烟台市芝罘区胜利路69号
	8：30-12：00，13：30-17：00（11月-4月，法定节假日除外）；8：30-12：00，14:00-17：30（5月-10月，法定节假日除外）；
	0535-3577893，0535-3577895
	0535-3577892



注：上述内容节选自《国家外汇管理局行政许可实施规范》，您若需具体了解办理依据、设定依据等信息，请登录国家外汇管理局官方网站（https://www.safe.gov.cn/safe/2023/0216/22357.html）点击查阅《省分局和计划单列市分局办理的境外上市公司境内股东持股登记》和《地（市）分局办理的境外上市公司境内股东持股登记》实施规范。
[bookmark: _境外持股登记表]境外持股变动登记表
登记类别：□登记   □变更登记           编号（外汇局填写）：
	境外上市的境内公司（以下简称境内公司）基本信息

	境内公司名称
	
	统一社会信用代码
	

	注册地址
	
	法定代表人
	

	上市地及证券交易所
	
	上市时间
	

	证监会备案文号
	

	证券名称
	
	证券代码
	

	总股数
	
	总股本金额
	
	币种
	

	联系人
	
	联系电话
	

	境内股东基本信息

	（机构股东填写）
	股东名称
	
	统一社会信用代码
	

	
	注册地址
	
	法定代表人
	

	（个人股东填写）
	股东姓名
	
	身份证件类型
	

	
	身份证件号码
	

	当前持股股数
	
	当前持股比例
	

	增持信息

	增持
计划
	增持证券种类
	
	增持数量
	

	
	增持金额
	
	增持后持股比例
	

	
	计划使用金额
	境外解决
	
	币种
	

	
	
	境内汇出
	购汇
	
	币种
	

	
	
	
	自有外汇
	
	币种
	

	
	
	
	人民币
	
	∕
	

	居民境外证券与衍生品账户信息
	开户银行
	账号

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	增持
完成情况
	增持证券种类
	
	增持数量
	

	
	增持金额
	
	增持后持股比例
	

	
	实际使用金额
	境外解决
	
	币种
	

	
	
	境内汇出
	购汇
	
	币种
	

	
	
	
	自有外汇
	
	币种
	

	
	
	
	人民币
	
	∕
	

	
	增持剩余资金调回
	调回资金
	
	币种
	

	
	
	
	
	币种
	

	
	
	折美元合计
	
	
	

	减持信息

	减持
计划
	减持证券种类
	
	减持数量
	

	
	减持金额
	
	减持后持股比例
	

	
	计划减持资金安排
	汇回境内
	结汇
	
	币种
	

	
	
	
	保留现汇
	
	币种
	

	
	
	
	人民币
	
	∕
	

	
	
	其他
	
	币种
	

	其他需要说明的信息

	

	本公司（本人）承诺对此登记表中由本公司（本人）填写内容的真实性负责，并承诺按照外汇管理有关规定及报经国家外汇管理部门登记确认的境外持股信息办理相关业务，接受国家外汇管理部门的监督、管理和检查。

境内股东（名称及公章/签名）：
                                          年      月      日



填表说明：
1、境内股东填报本登记表，外汇局审核无误并在资本项目信息系统办理登记后，将加盖行政许可专用章的业务登记凭证交境内股东。
2、若本登记表中已经外汇局登记确认的股东名称、增（减）持数量、金额、比例等重要事项发生变更，境内股东应按照变更后的内容重新填写本登记表（对变更内容进行标注），向所在地外汇局申请办理变更登记。所在地外汇局审核无误后在资本项目信息系统办理变更登记，并向境内股东出具新的加盖行政许可专用章的业务登记凭证，同时收回原业务登记凭证。



